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TITOLO | - Principi Generali

Art. 1 - Istituzione della struftura e dello sportello unico

1.

Presso la Comunitd Montana sarcidane Barbagia di Seulo {di seguito indicatd
Comunitd Montana) & istituito 1o Sportello Urico associato fra gli Enti della
Comunitd Montana, per le Atvitd Produttive {di seguito indicaio come SUAP), ai
quale gli inferessati si rivolgone per tuth gli adempiment previsti dai procedimenti
ci cuiall'art. 1 commi 16-32 della LR, n°3/2008.

I presente  regolamento, costituents parte integrante  della discipling
sulfordinamento generale degli uffici e dei serviz, definisce i metodi di gestione ed
[ criter! organizzativi delio Sportelio Unico per le ottivitg produttive.,

Arl. 2 ~ Finalitd dello SUAP

1.

La gestione associata del SUAP costituisce lo strumento sinergico mediante ji
quale gli enfi aderenti assicurano I'uniformitd di conduzione e la semplificazione di
futte le procedure inerenti gli impianti produttivi di beni e serviz, nonché i
necessario impulso per lo sviluppo economico del teritorio.

- L'organizzazione del servizio associato tende a garantire economicite, efficienza,

efficacia e rispondenza o pubblico interesse dell'azione amministrativa, secondo
principi di professionalitt e responsabiiitd,

Lo Sportelio persegue i fini determinati daila legge e la sua attivitdl & retia secondo
le moddlitd previste dalla legge ed in generale dalle norme giuridiche,

Art. 3 = Principi

1.

L'organizzazione in forma associcta deve essere sempre improntata ai seguenti

principi;

a)  massima attenzione alle esigenze dell'utenza;

B)  preciso rispetto dei termini & anificipazicne degli stessi, ove possibile;

c)  rapida risoiuzione di confrasti e difficolta interpretative e/o operative:

d) divieto di aggravamento del procedimentc e perseguimento costante deiig
semplificazione de! medesimo, con elminazione di tuti gii adempimenti non
strettamente necessari: _

e) standardizzazione della modulistica e delis procedure;

f)  costante innovazione tecnologica, tesa alla semplificazione del procediment
e dei collegamenti con I'utenza, anche mediante I'infroduzione della firma
eleftronica, e al miglioramento dell’ attivitd di programmazione;

gl gestione del procedimenti in forma telematica con I'Utilizzo delle procedure
della Regione Sardegna.

n} gestione dei necessar rapporti con le alire Amministrazioni ed En# pubhilici,




Arl. 4 - Razionalizzozione e semplificazione amministrativa per le aftivita produttive

Lol SUAP € responsabile di futh | procecdimenti amministrativi relativi alle ativity
economiche produttive di beni e servizi e di fut | procedimenti amministrativi
inerenti alla realizzazione, alfampliamento, alla cessazione, dllg rattivazione, alla
localizzazione e alla rilocadlizzazione di impianti produtiivi, incluse e concessioni
e/c autorizzazioni edilizie che ad esse s riconducono (art. 1 commi 14 -32 dellg LR
3\2008.}, secondo le disposizioni, le direttive ed i criteri fissali ne seguent
document: .

- "Accordo regionale per I'atuazions del procedimento unice" sotoscritio
dagli uffici regionali e dagli altri enti terz coinvolti nel procedimento unico:

= “Unee Guida per I'adeguamento dai servizi offerti dagli Sportell Unici per le
attivitel Produtiive” approvate con Deliberg n. 1/36 del 10 gennaio 2006 dallg
Giunta Regionale Sarda, che rappresentano un atto di indirizzo per Comuni
ed Enti terzl finalizate ad individuare e coordinare le atiivita amministrative
connesse di procedimenio unico e g propore un sistema di gestione
Operativa degli Sportelli;

- "Azioni del Coordinamento regionale”, consistenti nella pubblicazione delle
banche dati regionali contenenti | procedimenti unici di compeienza dello
Sportello Unico Comunale, dellg modulistica necessaria e delle informazion
utili ai responsablli ed operator degli Sportelli {incentivi, aree industriali, sic) e
nella pubblicazione del sistema di gestione delle pratiche on-ine fornito
graiuitamente dall Amminisirazione Regionale ai Comuni aderenti:

- "Ahivita dei tavol di coordinamento della provincia di Cagliar™, nei quaii, g
seguifo dell'analisi economica e delle volontd espresse dalle Amministrazioni
locdli, sono stati individuati i bacini ottimali peril SUAP associaio..

2. Nella definizione di “attivit economiche produttive di benl e servizi” rientrano
tutte le attivitd che configuranc la redlizzozione di un bene materiale o di un
servizio. Il procedimento di cui allart. 1 commi 16-32 deila L.R. N°3/2008 si applica
a tutti gli interventi ediliz destingt funzionalmente ad esercizico dellattivitd di
impresa e aventi ad oggetto impianti produttivi, indipendentemente dallg
quaiifica imprenditoriale di chi lo esercita.

3. Le richieste e le dichicrazioni di cuj al presente arficolo e le dichiarazioni di inizio
aftivita, sono presentate al SUAP della sirutturg operativa cenfrale situato presso Ig
sede della Comunitd Montana.

4, Allo SUAP sono assegnate risorse fecniche, finanziarie ed umane idonee al
raggiungimento delle finalitas previste dalla relativg normafiva.




TITOLO 1] ~ Struttura

Arl. 5~ Modello Organizzativo
-l modello organizzativo delio SUAP & il sequente:

- Struttura Operativa Centrale (front-office e back-office) con sede presso la
Comunita montana:

- Striuttura Operativa Locale {back-office) con sede presso i Comuni.

Arh. 6 ~ Struttura Operativa Cenirale

1. La Struttura Operativa Centrale ha sede presso la Comunitd Montana. E' costituitg

da un Funzionario Responsabile Unico, da altii dipendenti di categoria inferiore.
Nel caso in cui nella dotazione organica non siano present professionalitey
adegucte alle finalita dello SUAP s pUC ficorrere a prestazione estermne di servizi,

2. La Strutiura Operativa Centrale, nell’ambito dei compiti individuati nel titolo I:

~ gestisce 1 Procedimento Unico con riferfimento alle Strutiure Operative Locali
& agif Enti estemi (convocazione dalle eventucli Conferenze dei servizi, &CC.)

— fornisce assistenza e consulenza alle Imprese;

- fomisce assistenza e consulenza ai singoli Comuni, seguendo 'andamento
del procedimenti e coordinando I'atfivitd delie Strutiure Local, anche framite
I'emancziore di apposite direttive, ol fine di assicurare uniformites di indirizzo
ed un sollecito espletamento de; propri adempimenti;

— segue I'andamento dei procediment presso le alfre Amminisirazioni, di volta
in voita coinvolte da un procedimento unico, interpeliandao, se necessario, gli
Uffici e i Responsablli dei procedimenti di competenza;

- soliecitale Amministrazioni o gli Uffici in caso diritardi o di inadempiment;

- indice le Conferenze di Serviz:

'

Arl. 7 - Responsabile Unico

1.

2.

Il Responsabie della Strutturg Operativa Centrale & | Responsabile defio SUAP
associato.

La sua nomina & conferita dal Presidenfe della Comunitd Moniana con
provvedimento motivato, sscondo criter di professionalitd in relozione agli
obiettivi definiti dai programmi dell' Amministrazione. La nomina tiene conto della
formazione cuiturale adeguata alle funzioni, deil'effettiva attiiudine & capacita
professionale e manageriale, nonché della valutazione dei risultati ottenut,

Il provvedimento di nomina deve anche indicare l'incaricato per ia sostituzione
del Funzionario responsabile in caso df temporaneo impedimento, ivi comprese
situazioni di incompatibilités o assenza.

Lincarico e conferito a tempo determinato, di duratg comungue non supetiore
quella de! mandato del Presidente. Nel caso di mancata indicazione de! termine,
la nomina s'infende conferita fine al termine del mandato del Presidente,
L'incarico & prorogato di diritte all’atio dellg naturale scadenza fino o quando
non intervenga la nuova nomina. Lo stesso, prima della naturale scadenza, puod
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essere modificato per esigenze di carattere funzioncle eg organizzativo o
revocato.
5. b principali compiti del Responsabile Unico sone:

adotiare gii atti & | provvediment amministrativi di cui g DLlgs. 112/98 e qila
L.R. 3/2008;

essere responsabile della gestione finanzioria, tecnica ed amministrativa dello
SUAP;

gestire, organizare e sviluppare le risorse umane inferne allo SUAP;

individuare, ferma restando Ig propria responsabilite, altri addet alla strutture
ai guali assegnare g responsabilita di fasi sub-procedimeniaii o di
adempimenti istruttor, continuando peralfro ad esercitare una diretia aftivitg
di soviintendenza e di coordinamento:

individuare  gli strument; organizzativi,” informatici e telematici per i
conseguimento dei risultati, nell' ambito del programmi definiti dagii organi di
governo;,

sviluppare, implementare e gestire il piano degli obisttivi individuati sulla base
delle risorse assegnate;

garanfire la visibilitds dello stato di avanzamento della pratica on-line:

disporre che siano prontamente effettuate le comunicazioni agliinteressati:
coordinare i'atiivitd dej Responsablll degli endo-procedimentii interessati e
coinvolil nel procedimento unico, anche framite 'emanazione di apposite
direftive, ai fine di assicurare uniformitc di indirizzo all’azione dell'Ente ed un
sollecito espletamento dei propri adempimenti;

seguire I'andamento dej procedimenti presso le dlire amminisirazioni coinvolte
net procedimento unico:

sollecitare gli uffici interni e la aitre amministrazion! in caso di rtardi o di
inadempimenti;

indlividuare e proporre standard qualitativi, femporali e coliaborativi di servizio
alle Amministrazioni avent; competenza in tema di insediamenti produttivi;
precisporre periodicamente relazion sull'aftivita svolta e piani di lavero ner
P'attivitc dello SUAP nel pericdo successivo, in cui sono operativamente tfradotii
il complesso degli obietfivi e degl indirizzi stabiiti dagli organi di governo
dell'Ente, fornire proposte ed indicazioni di carattere programmatico;

lavorare in partnership con difri Enti ed organizzazioni pubbliche/private df fine
di facilitare e promuovere azion efficaci per il funzioncmento delio Sportelle;
suggerire gl strumenti per cifrontare, gestire e risolvere eventucl confliti tra i
soggetti coinvolti nel processo:

prevedere sirumenti di monitoraggio e confrollo per osservare I risultati
raggiunti ne! corso delle istruftorie, per correggere eventudlimente le modaliic
di azione adottate nel corso dellistruttoria;

innovare, sviluppare e difigere ambiti di intervento legafi alle politiche di
sviluppo locadle.

| Responsabile ha diritto di accesso agli atti ed ai documenti, detenuli dalie

strutfure degli Enfi, Utili per I'esercizio delle proprie funzioni. Analogamente |
Responsabili delle altre strutture comunall o di alfre Pubbliche Amministrazioni
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cointeressate ai procediment, hanno diritto di accesso adli atti e documenti dello

SUAP.

Arf. 8 - Front Office della Strutturg Operativa Centrale

1. Svolge funzioni di accoglienza e assistenza all'imprenditere, grazie a perscnale
specializzato in possesso di competenze amministrative e tecniche necessarie pe!
I'accettazione del procedimento unico,

2. La dotazione minima del personale & composta da:

» Uno o piU operatori amministrativi (con qualifica di istruttori o di collaborator,
competentl in materia di commercio, polizia amministrativa e simili) con i
compito di;

curare I'apertura dello sporiello ed i ricevimentio del pubblico;

fornire le informazioni di primo liveiio:

ricevere e protocollare le DUAAP, oftivitds che costituisce avvio del
procedimento (i fermini del procedimento unico decorrono dal momento
dell'assegnazione del numero progressivo del protocollo generale); qualorg
la  pratica  sia  presentata framite i portale  regionale  Suap,
www.sardegnasuap.it, viene considerata una richiesta di apertura pratica
solo se ciascun file & firmato digitalmente (resta in carico dl front-office [o!
verifica formale defia documentazione, aitriment; potrd essere considerata
solo come anficipazione delld documentazione cariaced in guanto
legalmente validay);

verificare che i documenti digitali siano obbligateriamente presentati in
formato pdf nella stessa scala conforme alla copia cartacea {non &
ammessa la scannerizzazione in pagine singole dei documenti odf);
verdficare che tutt gl elaborati grafici di progetio siano presentati in formato
cwi e, in aggiunta, in formato dwg/dxi o compatibile nel formato dxf;
verificare che ciascun file digitale non supeti la dimensione d 2MB
(MegaByte);

esaminare la DUAAP per valutare, ai fini istrutor, le condizioni di
ammissibiiita, | requisiti di legittimite e | presupposti della ricevibilita, o la
Ircevibilitey;

vidimare la DUAAP e resfituirla al richiedente in caso di accetfazione,

unitamente  alla  ricevuia  di  presentazione, oppure predisporre o

comunicazione di irricevibilitér:
frasmettere il fascicolo al back-office:

> unc o piu operator tecnici {con la qualifica di istruttore e/o di istutore
direttivo, competenti in materia ambientale, edilizia, socio-assistenziale, di
polizia amministrafiva, di sport e spetiacolo, ecc.), con il compito di fornire
all'vtenza tutte le indicazoni per gii aspettl  dell'endo-procedimento
prettamente tecnico.




Art. 9 - Back Office della Siruttura Operativa Cenirale

Gestisce I'istruttoria del procedimento unico successiva al’esame formale delia
DUAAP, cui sono prepostt uno o piU operatori con gualifica di collaborgtore,
istruttore o diistruttore direttivo (amministrativo e/o tecnico) conll compito di:

I

immettere la pratica ne! sofiware informativo  gestionale delia Regione
Sardegna;

riiasciare un numero identificativo dellg pratica che sard apposto, con
pennarello indelebile, anche nel suppoerto informatico, al fine di legare |
supporto alla pratica ed evitare possioili eccezioni di scambio dei file: le
Amministrazioni terze partecipanti dgiia rete di sportello potranno far riferimento
a tale numerc nella frattazione della pratica;

inviare la documentazione alle unity organizzative comunali [es.: Ufficio
Tecnico, Sport e Spettacolo, Serviz Sociali, PoliZia Municipale, ecc.) e agl enti
ferzi {es: VVF, RAS, ARPAS, ASL, ecc.) colnvolii nel procedimento per le
verifiche di competenza:

predisporre la richiesta di eventual; integrazioni documentarie all'imorenditore,
da formalizzare, anche per conto degli enti ferzi e degli alti uffici comunali,
entro sefte giomi lavorativi dallg cresenfazione della DUAAP, invitando i
richiedente ad adempiere all'invito entro un termine preciso {qualora tale
termine non venisse rispettato, il Responsabile SUAP procede, senza ulteriore
diffida, ad ordinare la sospensione dell’ ativitd avviatay);

indire le conferenze di serviz, per tutte le procedure che ne Impongano la
convocazione;

gestire i flussi delle integrazieni documentali:

avviare indagini per verificare il gradimenio del servizio mediante questicnari,
ricerche o alire modalites:

curare il funzionamento del portale web:

coordindre, nel rispettivo ambiio di operativita, le affivitd di marketing
ierritoriale e promuovere specifiche azioni finalizzate o riaffermare un valore
delle politiche per I'mpresa ed il territorio:

predisporre progetti e richieste di finanziamenio per ctiivare fondi regional,
nazionali e comunitari per il funzionamento del SUAP ed i miglioramenio del
contesto di accoglienza all'impresa:

pubblicizzare ['istituzione ed il funzionamento dello sportello unice.

Del back office fa parte anche il Servizio Tecnico che ha il compito di:

struire e verificare tecnicamente le dichiarazioni rese dall'imprenditore o
dall'aspirante tale con riferimento alla materig commerciale;

curdre le audizioni con le imprese e convocare runioni per ctienere
chiarimentl e concordare eventuall modifiche progeituali, anche con il
coinvelgimento, se necessario, degli atri uffici comunalti;

interloquire con I'imprendiiare e gestire le eventudii pre-istryttorie richieste.




Art. 10 - Struttura Operdfiva Locale

I. Lo Struttura Operaliva Locale ha sede presso ogni Comune. E' costituita da un
Responsabile del SUAP comunale e da alir, eventuali, dipendenti. 7

2. La Struttura Operativa Locale, nelllambito dei compiti individuati nel titolo |,
fornisce assistenza e consulenza, gestendo il contatto Inizicle con le imprese che
cperano ¢ intendono operare sul territorio di competenza, e in generale svolge
tutte le atfivitd utili a indirizzare I'utenza presso ia strutiura operativa centrale.

3. A fale fine la Struttura Operativa Locale deve essere connhessa in rete telematica
con la SOC per fornire ogni informazione utile.

Art. 11 ~ Responsabile SUAP della Siruttura Operativa Locale

1. | Responsabill SUAP comunali devono avere conoscenze e capacita adeguate
clla funzione svolta nell’ambito dello Sportello, ossia:

- conoscenza delle principali fonti normative che regolanc e vincolanc i
procedimenti in tema di insediamenti produtivi:

- conoscenza del soffware regiondle per la consultazione delle prafiche;

- conoscenza di base delle procedure di controlle dei dati:

- capacita di navigare ra i database, in internet e intranet:

- capacita di reperire informazioni anche in ambiente Internet e infranet.

2. il Responsabile dello SUAP comunale & 'Unico contatto per o struttura operativa
cenirale dello SUAP per la quale:

- coordina I'acquisizione dei pareri e delle autorizzazioni dovuie dagli Uffici
interni comunali (urbanistica, commercio, poiizia amministrativa, ecc.).

- raccorda il proprio infervento con i Responsabile SUAP della Shutturg
Operafiva Centrale dellc Comunitt Montana delegato ad istruire 'iter
amministrativo con gli Enti Esterni.

- gesiisce le pratfiche attraverso il sistema informatico e telematico, ossia:

* consulta i database disponibili sulle pratiche in corso (stato di avanzamento
della pratfica) e fomnisce informazioni ai riguardo;

* produce ed invia messaggi in ambiente di tipo infranet a suppoerto delic
gestione di una pratica;

* prociuce statistiche sui tempi di espletamento delle varie pratiche,

Arl, 12 - Referenti comunali della Shuifura Operdfiva Locale

1. Gli uffici comunali curano, per le rispettive competenze, I'istruttoria degil endo-
procedimenti inerenti le iniziative proposte con la DUAAP, relazionandos con i
Responsabille comunale della Siruttura Operativa  Locale per garantire al
procedimento la sua migliore conclusione nei templ di legge.

2. le unita organizzative interessate (Edilizia Privata, Polizia Municipdle - per gli aspetti
di polizia amministrativa, Serviz Sociali, Sport e speftaccio, Enfrate, ecc.), soffo ia
responsabifita dei Responsabili di servizio di competenza, si impegnano ad
adottare futte le misure utili al buon funzionamento del SUAP, ed in pdrticolare:




- verlficare tecnicamente |e dichiarazioni rese con rfferimento alle materie di
competenza, nel pieno rispetto dei termini di legge, dando priorita di
espletamente alle pratiche SUAP, nel caso risconfrino una carenza nelig
documentazione si deve segnalare alla stessa (entro cinque giomi favorativi
dalla presentazione dellg DUAAFP}, la necessity d richiedere deils integrazion,
al fine di consentire qi back-office della Sirutturg Operativa Cenirale di
unificare e richieste in un'vnica  comunicazione af'impresq,  finalizzata
al'acquisizione  delie integrazioni, enfro  sefte giomi lavorativi  dallg
presentazione della DUAAP;

- frasmettere, tramite i proprio Responsabile comunale delia Struttura Operativy
Locale, al back office dellg Struttura Operativa Centrale, I'esito dalle verifiche
endo-procedimentali:

- garantire alla Shulturg Operativa Centrale sollecita risposta alle richieste ai
informazione, di approfondimento 0 di vaivtazione necessarie af coserente
svolgimento del procedimento unico, sia in fase di assistenza alle imprese, sia in
fase di avvic del procedimento, che di attuazione delio stesso;

- partecipare agli inconti fissaii dalla Struttura Operativa Centrale per
I'efficiente espletamento de procedimenti;

" Comunicare con o massirng fempestivitd alla Struttura Operativa Centrale
futte le informazioni necsssarie ol confinuo aggiornamento deiqg moduiistica,
degli archivi e delle banche dati;

- ddeguare e proprie  dotazioni tecnologiche ailie esigenze operative e
funzionali cila gestione razionale ed efficace del procedimento unico;

- dare ai propr Uffici le disposizioni organizzative, funzionali e regolamentar

necessane per garantire il rispetto dei templ di conclusione de procedimento
UNIiCo;

- atltivare confronti e relazioni, anche per vig telematica, che consentano o
rapida soluzione di punti confroversi e dubbi, con {'cbiettivo di elevare
l'efficacia del servizio e I soddisfazione dell'utenza.

Arl, 13 - Sistemqa informatico

. Uintero procedimento & gestitc tramite apposito sofiware, che garantisce
l'accesso gratuitc o chivngque desider monitorare I'iter cella sua pratica e
oftenere informazioni circa agevolazioni & incentivi ¢ sostegno degli investimenti,
opporiuhitd  localizative o flocalizzative,  atfivity  di promozione ed
internazionalizzazione delle imprese.

2. IISUAP dsve essere fomito della seguente dotazione minima di base:

- un personal computer per ogni operatore, di adeguata potenza, dotato clf
Un software per le attivitd di base, modem, stampante, collegamente ad
internet con relativo indirizo di posta elettronica;

- fotocopiatore:

- locale accessibile alf'utenzg {anche ai portatori di handicap) dotate di
meccanismi di gestione del flusso di pubblico e di sala d'attesa,
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TITOLO 1l - Procedimenti

Art. 14 - Procedimenfo medianie dichiarazione aulocertificativa

I. 1l procedimento iniza con iqg presentazione al SUAP della Strutturg Operativa
Centrale di una dichiarazione autocertificativa da parie dell'impresa che attesta
la sussistenza dei requisifi previsti dallg legge per la realizzazione deli'intervento,
corredata dagl elaborati progettuali, da presentarsi, o pena diimcevibilitd, anche
SU supporto informatico, e dalig dichiarazione di conformitd de progetto alla

normativa applicabile.,

2. | documenti digitali dovianno essere obbligatoriamente presentctiin formato pdf,
in scala conforme allg copida cartacea. Non & ammessa |a scannerizzazione in
pagine singole dei documenti pdf. Tutil gii elaborafi grafic di progetto dovranno
essere presentati anche in formato dwf ed, evenfualmente in aggiunta, in formato

dwg/dxf o compatibile nel formato dxf.
3. Gli elgborati progeftuali dovranno contenere almeno:

- Inquadramento dell'infervente:
+  cotastale;
* stralcio PUC
* Qerofotogrammedtria (CTR - IGM)
*  planimetria generale del lofto con individuale distanze e perfinenze.

- Intervento:
* piante, sezioni, prospetti, assonometrie
* calcoliurbanistici e dimosirazione del rispetto degil standards:
¢ vdlutazione impatto acustico:
* attestazione qualificazione energetica;
* relozione relativa agli searichi

4. Nei casi previsti dallg normativa deve essere cllegata la Dichicrazione Unica
Regolaritd  Conifributiva.  Se limprenditore, all'atio  di presentazione  delig
dichicrazione unica autocertificativa, non avesse ancora sceito la ditta a cui
affidare | laverd dovrd allegare una dpposita dichiarazione con la quale s riserverd
di presentare il DURC prima dell'inizio lavori,

. Deve essere presentatq una copia carfacea della documentazicne per ognuno
degli uffici o enti competenti per le verifiche istruttorie. Una copia cartacea dovrdy
essere vidimata dal SUAP dellg Struftura Operativa Cenirale e restifuita
all'interessato nel cast di immediato avvio defl'intervento. Nei casi di procedurd
medicante conferenza dei servizi |q copia cartacea vidimaia verrd restituita
unitamente ol provvedimento fingle.

. La rcevuta riasciata, unitamente afia documentazione i cui al commd
precedente, costituisce, decorsi veni] giomni dalla data di presentczione, sig fitolo
autorizzatorio per I'immediato avvio dell'intervento dichiarato che #tolo edilizio.

. Lo dichiarazione di conformitdy concerme, In parficoiare, gl aspetti ediiz e

urbanistici, gli aspetti attinenti aj parer igienico-sanitari e queli in materia di
sicurezzal previsti dalle leggi vigenti.
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La dichiarazione autocertificativa, coredata dagli elaborati progettudli e dalla
dichicrazione di conformitdr del progetto alla normativa applicabile, & resa con ie
seguenti modalitér:

a} dai progettista defl'impicnto o dell'intervento dichiarato, munito di idoned
assicurazione per la responsabiiiy professionale quando la  verifica di
conformitd non comporta valutazioni discrezional;;

b) da un ente tecnico cccreditato guando la verifica in ordine o tale conformitd
comporta viceversa valutazioni discrezionali.

it SUAP trasmette, enfro due giomi lavorativi, per via telematica se possibile, la

dichiarazione autocertificativa e Ia documentazione aiiegaia alle amministrazion

coinvolfe nel procedimento, comunque dencminate. Ciascuna amministrazione
conserva la documentazicne relativa alie pratiche avviate presso il SUAP delld

Struttura Operativa Cenfrale perla parte di propria competenza,

10.Entro il termine di sette giomni dalla presentazione della dichiarazione, il SUAP della

Struttura Operativa Cenfrale pud rchiedere fintegrazione degh aotti o dei
documenti necessari ai fini isiruttori, sia d'ufficio che distro comunicazione degli
entl terzl. In questo caso | sette giomi decorreranno dalla ricezione di idonea
richiesta.

.Qualora occorrano chiarimenti circa il rispetfo delie normative tecniche e la

locaiizazione dell'impianto, il SUAP della Strutiura Operativa Centrale, d'ufficio,
ovvero su richiesta dell'inferessato, convoca, entro | guindici gierni successivi qilc
presentazione della dichiarazione, una riunione, anche per via telematica, fra |
soggetti interessati e le amministrazioni competenti. Qualora at termine delia
riunione sia raggiunto un accordo ai sensi dell'arficolo 11 della tegge 7 agosto
1990, n. 241 sulie caratteristiche del'impianto, il relativo verbale vincolg le part,
infegrando il contenuto delle domande cegli afti di controllo.

1Z.la richiesta di integrazioni e I convocazione della riunicne non comportano

l'interruzione dell’ attivitdr avviata.

Arl. 15 - Procedimento mediante conferenza dei servizi

B

Limmediato avvio dell’intervento & escluso quandoc la verifica di conformitd della
dichiarazione autocertificativa comporia vaiutazioni discrezionali da parte dellg
pubblica amministrazione per | profifi attinenti;

a) dlla difesa nazionale e allg pubblica sicurezza;

b) agli impianti per | quali & necessario acquisire specifica autorizazicne in
relazione a vincoli paesistici, storice-artistici, archeoiogic] e idregeologici
nonche quslliricadenti nelle aree perimetrate dal P.AL:

c] dllaverifica ambientale, alia valutazione d'impatto ambientale ¢ a valutazione
ambientale strategica;

d} dlla tutelc delic salute e dellg pubblica incolumité quando la normativa
vigente richiede un'autorizzazione espressa:

e) ai casi per i quali la normativa comunitaria impene 'adozione di provvediment
amministrativi formali;
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) adii impianti che utllizzano materiali nuclear o produconc materiali di
armamento;

g) ai depositi costieri e agliimpiant di produzione, raffinczione o stoccaggio di oli
minerali; :

h) agl impianti di deposifo temporaneo, smaltimento, recupero e riciclaggio di
rifiut;

I} agliimpianti dg softoporre ai controllo sui pericoli di incidente rilevante:

il agl impianti da sottoporre dlla discipling delia prevenzione e riduzione
dell'inquinamento:

k) agli impianti che sono soggeiti alla discipling della qudiita dell'aria e che
rientrano negli elenchi delle inciustrie insalubri of prima classe:

I} agl impiant soggetti ad autorizzazione per l'esercizio o la realizazione di
impicnti eletfrici oi sensi delia LR, 20 diugno 1989, n. 43, recante “Norme in
materia di opere concement linee ed impianti elettrici.

. Nelle ipotesi previste nel comma precedente, il SUAP della Strutturg Operativa

Centrale trasmette immediatamente, per via ielematica se possibie, 1o

dichiarazione con i relativi dlegati alle amrministrazioni competenti e provvede

alta convocazione di ung conferenza di servizi, anche felematica, entro sette
giorni  dallg presentazione della  dichiarazione autocertificativa  da parie
defl'imprenditore.

. La Conferenza dei Serviz & composta da rappresentant designati dagh ent

coinvolli nel procedimento.

. La Conferenza dei Servizi si svolge in seduta unica entro 1 successivi guindici giomi

lavorativi, E' tuttavig possibiie che essa aggioni | propri lavori quaiora sia

indispensabiie acquisire infegrazioni documentall, che non sict stato possibile
qacquisire in precedenza. In questo caso fufti | termini riprendono a decorrere dal
momento della presentazione da parte dell'interessato deile integrazioni richieste

. In caso di mancatg Partecipazione dei soggett invitati, owvero in caso di

mancata presentazione dj osservazioni entro la data di svolgimento dellg

conferenza stessa, | parer, le avtorizzazioni e gl aliri provvedimenti dovuti s

intendono pesitivamente espressi, ferma restando 1a responsabilita istruttoria dei

soggettiinvitali alla conferenza,

. Qualora lintervento sia soggetto a vaiutazione d'impattc ambientale (VIA) o

valutazione ambientale strategica (VAS), i termini sepra individuall decorrono

dalla comunicazione dell'eventudle esito favorevole delle relative procedure,

. Non e necessario convocare la Conferenza di servizi nei casi che, pur rientrando

fra queli indicati dall'art. 1 comma 24 della LR, n°3/2008, prevedono

I'acauisizione del’autorizzazione, nulia-osta o parere di una sola amministrazione.

In questo caso & sufficiente acquisire il predetto afto direttaments dalic

Amminisfrazione competente negli stessi termini previsti per Io svelgimento dellg

Conferenza di Servizi.

. Per quanto non disciplinate dal presente comma, si rinvia all'art. 14 dellg legge

dellar legge 7 agosto 1990, n. 241 (Nuove norme in materia di procedimento

amministrativo e di diritto di accesse ai document! amministrativi).
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Art. 16 - Esclusioni

|

2.

Non renfrano  nel procediment! di competenza SUAP e autorizzazioni-
concessioni- licenze soggette o bando pubblico periaioro assegnazione.

Non rientrano fra i procedimenti e concessioni in sanctoria, le asseverazion di
conformitd, che seguiranno I'iter ordinario.

Arl. 17 - Aftivitd che comportano varionie urbanistica

1.

Sono esciusi dagli effett della LR, n°3/08 i progeti di impianti produttivi che,
sebbene conformi alie norme vigenti in materia ambientale, sanitaria, ditutela dei
beni paesaggistici e ambientali, di sicurezza del lavoro e di tutela delia pubblica
incolumitd, contrastanc con lo strumenio urbanistico o sono  soggeftlt ad
dpprovazione da parte del Consiglio comunale.

Tali progetti devono sequire l'iter ordinario per ottenere Iq variazione o deroga e
poil'inferessato potrd presentare la dichiarazione autocertificativa ai sensi dell*art.
I, commi 16-32 delia L.R. n°3/2008.

Arl. 18 - Conclusione de] procedimento e collaudo

.

I procedimento unico si conclude con la comunicazione al SUAP della Stuturg
Operativa Centrale, dg parte dell'interessato, dell'ultimazione dei lavor, Lg
Ccomunicazione & effettuaia con apposita dichiarazione corredata da un
Certificato del direttore dei lavori, con il guale si attestano la conformitd dell’opera
al progetto presentato e ia sug agibifita. il SUAP delia Struttura Operativa Centrale
trasmette tale comunicazione clle amministrazioni competenti in modo che
ROSSaNo eseguire le opportune verifiche.

. Gli esitl delle verifiche effettuate cagli uffici e dagli enti competenti devono essere

frasmesse al SUAP della Strutturg Operativa Cenirale.

Quando g normativg vigente subordina la messa in opera deli'impianto g
collaudo, lo stesso & effettuato da un professionista o da un ente tecnico abiitat
& frasmesso immediatamente gl SUAP delia Struttura Operativa Cenfrale a curg
dell'impresa. |l cerfificato positivo di collaudo consenfe 'immediata messa in
funzione degli impianti, fermi restandlo | poter di vigilanza e di conirolio deile
amministrazioni competenti.

| procedimenti cmministrativi relativi ail'esercizio & alla sicurezza degli impianti e
al'agibilitd degli edifici funzionali alle attivitd economiche, i cui esito dipenda
esclusivamente dal rispetto di requisiti @ prescrizioni di leggl, regoiamenti o
disposizioni amministrative rientranti nellg competenza legislativa regionale, sono
sostituitl da una dichiarazione rese at SUAP della Struttura Operativa Cenfrale,
sctto forma di dichiarazione sostitutiva di cerfificazione o dichiarazione sostitutiva
deil'atto di notorietd), dal proprietario dell'immobile o avente fitolo, ovvero dai
legale rappresentante del'impresa che attesti la conformita o Ia regoiarita degii
interventi o delle attivita.

. Restano fermi il controllo e la verifica successivi, nonché la vigilanza da parie delle

auiorita competenti.
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Art. 19 - Verifiche ed adempimentii conseguenii

I. Anche dopo la presentazione del cerfificaio di collaudo, resta fermo il potere
delle amministrazioni e degii uffici competenti di verificare |a conformita delig
rediizazione deli'impianto alla normativa vigente e di adottare prevvedimenti
contenenti le misure interdiifive o le prescrizioni necessarie, che sono comunicate
al SUAP della Struttura Cperativa Centrale e all'interessato, | provvediment
indicano, ove possitile, le modifiche progettuall necessarie per Padeguamento
dell'impianto, nonché i tempi e le modalite, A seguito della verifica di coniormite
l@ amministrazioni competenti possono adottare misure cautelar ad efficacia
immediata esclusivamente per motivate ragioni di tutela deil’ambiente, delig
salute, della sicurezza del lavoro e dellg pubblica incolumitd.

2. Intutti i castin cui I'ufficio o I"Amministrazione competenti alla verifica abbiano de;
dubbi interpretativi sulig dichiarazione di conformita dovuli o moftivazieni o
valutazioni discrezionalj cemunque non riconducibili in materia oggetiva o norme
espresse  ed  univocamente interpretabil, possonn  convocare l'interassato
seconde  le  disposizionl in materia di partecipazione ol  procedimento
amministrative.

3. In caso di accertata difformite per ragioni diverse dal quelle indicate dall'art, 1,
comma 28 della L.R. 3/2008 si procede, previa comunicazione di avvio del
procedimento, assegnando un termine non inferiore a quindici giomi per la
presentazione di opportune osservazioni e memorie.

4. Fatti saivi i casi di errore od omissione matericle suscettibiil di corezone o di
integrazione, o gli errori dovuti ad una diversa applicazione di norme non
univocamente interpretate, quando sia accertata la faisite delle dichiarazioni
Quiocertificative presentate nel corso del procedimenio unico, gii atti sono
frasmessi alla Procura delig Repubblica, nonché dall’ordine professionale cui
eventualmente appartenga il soggetto che le ha sotoscritte.

5. In ogni caso o falsitd della dichiarazione di conformitts deve essere
espressamente attestata dall'ufficio che ne ritevi la sussistenza. Ad esso spetterd
effeftuare la trasmissione degli atfi alla Procura delig Repubblica, dandone
contestuale notizia al SUAP della Strutiura Operativa Centrale.

6. A seguito della segnalazione dlig Procura della Repubbiica if SUAP delia Strutture
Operativa Centrale  trasmetie immediatamente  apposita segnalazione ¢l
Comune competente per gli obblighi & le sanzoni di legge, e la riduzione in
pristino a spese dell'impresa quaiora i lavor siano stati avviali o realizzati.

Art, 20 - Tariffe

I. | serviz resi dallo SUAP sono soggetti al pagamento a carce dell'interessaio di
spese e diniit, ai sensi delle vigenti disposizioni legislative.

2. ta Comunités Montang prevede, in relazione all’'attiviid propria dello SUAP, I
riscossione di diritfi di isiruttoria, secondo i critert stabiliti con Delibera di Coensiglio
della Comunitdt Montana. La misurg di tali dirith, sommata agli oneri di cui ai
precedenti commi, non pud eccedere gquella complessivamente posta ¢ carico
dell'interessato precedentemente all'entrata in vigore del DPR 447/98.
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3. Il SUAP delia Strutturg Operativa Cenfrale provvede allg riscossiong di

tali spese e
diritti sul ¢/c della Tesoreriq della Comunitd Montana,

Arl. 21 ~ Norma di rinvio

I. Per tutto quanto non espressamente previsto nel presente regolamento, si fa rinvio
alla nomativa vigenie in matera di insedicmenti produttivi, qi regolamenti
comunali sul procedimento amministativo, sul diritto di accesso agli aftl ed alle
informazioni in possesso della pubblica amminisirazione, suliar tutela della privacy
ed al regoiamento comunale suli'ordinamento degli ufficl e del servizi, oltre alle
ulterion norme giuridiche vigenti, in quanto appficabil.

Arl. 22 - Pubblicazione e divulgazione delle norme regolamentari

1. Al fine di rendere ancor pib fruibile per il pubblico il presente regolamento lo
Sporteflo Unico per le  Ativitd Produttive & incaricato di procedere alla

pubblicazione del presente regolamento sul sito web delia Comunité Montana e
dei Comuni che ne fanno parte,

Art. 23 - Enfrata in vigore

I presente Regolamento consta di 23 arficoli ed entra in vigore decorsi 15 gg. dailg
sud pubblicazione all'Albo Pretforio di ciascun tnfe aderente alla Convenzione
stipuiata tra i Comuni e i Comunite Montand "Sarcidano Barbagia Di Seulo™.
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